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CLASSEUR DE FORMATION:
ACCOMPAGNER ET FORMER LES PERSONNES EN FORMATION

Formation en entreprise

Le classeur de formation est tenu par les responsables de la formation sur le lieu de formation entreprise.
Il s'agit d'un recueil de divers documents dont ils ont besoin pour la formation et I'accompagnement des
personnes en formation dans la formation professionnelle initiale. Ceux-ci se trouvent dans le classeur de
formation sous une forme compacte, claire et pratique.

Le classeur de formation comprend dix rubriques. Ces rubriques sont les suivantes:
Documents et prescriptions relatives a la formation professionnelle initiale
Plan de formation et ordonnance sur la formation

Apprentissage avec contrat d'apprentissage

Rapports d'apprentissage

Rapports de formation

Cours interentreprises (Cl)

Ecole professionnelle

Informations de I'association
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Le classeur de formation remplace le document existant élaboré selon I'ancien plan de formation.

Le classeur de formation est a disposition des responsables sous forme imprimée, dans OdAOrg, sur le logi-
ciel de I'école, soit dans une version en ligne ou alors chaque document séparément sous forme électronique.

Téléchargement: https://allpura.ch/service/downloads.php

Si les responsables de la formation conservent et utilisent les documents sous forme électronique, il est re-
commandé de créer une structure correspondante dans le classeur (un classeur par rubrique) dans le systeme
de classement des données privilégié.
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